Procedura ksztatcenia na odlegtosc )
w Szkole Podstawowej nr 21 im. Biskupa Wilhelma Pluty w Rudzie Slaskiej
w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Podstawa prawna

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegolnych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r., poz.
493 ze zm.)

Procedura okresla sposéb i metody ksztatcenia na odlegtos¢ oraz zasady zaliczania do
wymiaru godzin poszczegoélnych zajec¢ realizowanych przez nauczycieli zatrudnionych
w tut. szkole.

-_—

. Zajecia edukacyjne, wychowawcze i opiekuncze sa realizowane z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu ksztatcenia.

N

. Ustalony jest tygodniowy zakres materiatu uwzgledniajacy realizacje podstawy programowej,
rébwnomierne obcigzenie ucznia zajeciami w danym dniu, zréznicowanie zaje¢ czy mozliwosci
psychofizyczne ucznia.

w

. Wykorzystane zostang roznorodne metody i techniki ksztatcenia na odlegtosc:

- materiaty przestane poprzez dziennik elektroniczny, ktére moga byc¢ réwniez umieszczane
w ustalonym, udostepnionym uczniom miejscu,

- materiaty dostepne na stronach internetowych CKE, MEN, OKE, ORE,

- audiowizualne srodki przekazu, m.in. programy telewizyjne, audycje radiowe,

- $rodki multimedialne, m.in. prezentacje,

- platformy edukacyjne np. Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej pod adresem
www.epodreczniki.pl

- Office 365,

- interaktywne materiaty dydaktyczne,

- inne materiaty wskazane przez nauczyciela.

4. Materiaty edukacyjne sa przesytane poprzez dziennik elektroniczny Vulcan:
a) w klasach I-1ll - rodzicom,

b) w klasach IV-VIlII - uczniom i rodzicom,

c) oraz moga by¢ dodatkowo udostepniane w innej formie.

5. Ksztatcenie na odlegtos¢ odbywac sie bedzie zgodnie z obowiazujacym tygodniowym planem
zajec i przydziatem godzin nauczycielom zgodnie z obowiazujacym arkuszem organizacji szkoty.

6. Do tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych prowadzonych bezposrednio z uczniami zalicza sie zajecia realizowane z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc, jezeli:

a )zajecia zostaty udokumentowane wpisami w dzienniku elektronicznym,

b) nauczyciel zapewnit uczniom lub ich rodzicom Zrodta i materiaty niezbedne do realizacji zajec
w formie elektronicznej,

c) kazdy uczen lub rodzic posiada mozliwos¢ konsultacji z nauczycielem,

d) nauczyciel dokonuje weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow przez biezaca kontrole
postepow w nauce, w tym rowniez dokonuje informowania uczniow lub rodzicow o postepach
ucznia w nauce, a takze uzyskiwanych przez niego ocenach,

e) w przypadku nauczyciela posiadajacego kwalifikacje z zakresu pedagogiki specjalnej
zatrudnionego w celu wspétorganizowania ksztatcenia integracyjnego oraz wspotorganizowania


http://www.epodreczniki.pl

ksztatcenia uczniow niepetnosprawnych- nauczyciel wspotpracuje z nauczycielami prowadzacymi
zajecia z uczniem posiadajacym orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

f) wychowawca swietlicy, bibliotekarz, pedagoga i psycholog wspieraja ucznidow, rodzicow
i nauczycieli w realizacji zadan dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych,

g) nauczyciel udziela wsparcia dzieciom objetym pomoca psychologiczno-pedagogiczng
w zaleznosci od indywidualnych potrzeb.

7. Za okres $wiadczenia pracy w ksztatceniu na odlegtos¢ tj. dni, w ktérych nauczyciele beda
Swiadczyli prace otrzymuja wynagrodzenie bez zmian, o ile w ustalony z dyrektorem sposob
udokumentuja wykonang prace.

8. Godziny ponadwymiarowe od 25.03.2020r. zrealizowane w ramach zaje¢ z wykorzystaniem
metod oraz technik ksztatcenia na odlegtos¢ lub innego sposobu ksztatcenia na czas zawieszenia
zaje¢ dydaktycznych, opiekunczych i wychowawczych, w zwiazku z czasowym ograniczeniem
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 beda wyptacane w wymiarze nie wiekszym niz przewiduje arkusz
organizacyjny na biezacy rok szkolny i zatwierdzone aneksy do arkusza, na podstawie
przedstawionej dokumentacji, tj. zapisow w e-dzienniku.

9. Nauczyciele petnozatrudnieni majg obowiazek logowac sie do dziennika elektronicznego od
poniedziatku do pigtku w godzinach swojej pracy. Nauczyciele niepetnozatrudnieni loguja sie do
dziennika w dniach, w ktorych swiadcza prace (zgodnie z planem zajec).

10. Dokumentowanie realizacji zadan szkoty odbywa sie poprzez wpisy w dziennikach lekcyjnych

i pozalekcyjnych w nastepujacy sposob:

a) w przypadku prowadzenia zaje¢ przez nauczycieli metoda wideorelacji (platforma Teams)
udziat ucznidow w zajeciach nauczyciel zaznacza poprzez wpisanie ,,nz” (uczen jest obecny na
zajeciach online),

b) w przypadku, gdy uczen nie jest obecny na zajeciach prowadzonych metoda wideorelacji
(platforma Teams) nauczyciel zaznacza ,,- ,, (uczen jest nieobecny na zajeciach online),

c) w przypadku, gdy nauczyciel wysyta materiaty do zaje¢ uczniom za posrednictwem dziennika
elektronicznego, udziat uczniow w zajeciach zaznacza poprzez wpisanie ,,nz” (nauka zdalna),

d) w przypadku, gdy uczen bierze udziat w zajeciach na terenie szkoty, nauczyciel zaznacza
obecnos¢ ucznia poprzez wpisanie ,, .” (uczen jest obecny)

11. Nauczyciel przedmiotu powinien monitorowad, czy rodzice/prawni opiekunowie/uczniowie
systematycznie odczytuja wiadomosci przesytane przez dziennik elektroniczny. W sytuacji, gdy
rodzic, prawny opiekun/uczen nie odbiera wiadomosci, nauczyciel przedmiotu przekazuje
informacje do wychowawcy klasy. W przypadku, gdy zajecia odbywaja sie przy wykorzystaniu
metody wideorelacji (platforma Teams), uczen podczas zaje¢ na biezaco wykonuje wszystkie
polecenia, ¢wiczenia i notatki.

12. Dla uczniow, ktorzy nie maja dostepu do dziennika elektronicznego materiaty moga by¢
przygotowane w formie papierowej. Wychowawcy w kazdy piatek danego tygodnia do godz.
10.00 zobowiazani sg do wystania pliku pdf zebranych od nauczycieli uczacych zadan i
materiatow dla ucznia z opisem ,,Materiaty dla ucznia klasy” (nalezy wpisa¢ imie i nazwisko
ucznia) na adres mailowy szkoty.

13. Rodzice/opiekunowie prawni uczniow, ktorzy nie maja dostepu do dziennika elektronicznego
sq zobowiazani raz w tygodniu w piatek (w godz. 13.00 do 17.00) odebraé wersje papierowa
zadan dla ucznia. Zadania beda zostawione na portierni szkoty. Jednoczesnie zobowiazuje sie
rodzicow do dostarczenie w przeciagu jednego tygodnia uzupetnionych przez dziecko materiatow
i zostawienie ich na portierni w kopercie/teczce do sprawdzenia.

14.Wychowawca odbiera uzupetniony materiaty ze szkoty i przekazuje je nauczycielom
przedmiotu w dowolnej formie.

15. Nauczyciele zobowiazani sa:
a) wspierac uczniow w procesie dydaktycznym,



b) motywowac i zachecac do systematycznej pracy,

¢) monitorowac i sprawdzac wiedze uczniow oraz postepy w nauce,

d) informowac ucznia o sposobie sprawdzania wiedzy i umiejetnosci oraz oceniania jego
osiagniec¢ edukacyjnych.

16. Nauczyciele indywidualnie ustalaja tygodniowy zakres tresci nauczania do zrealizowania

w poszczegolnych oddziatach z uwzglednieniem:

a) rownomiernego obciazenia uczniow w poszczegolnych dniach tygodnia,

b) zréznicowania zaje¢ w kazdym dniu,

c) mozliwosci psychofizycznych uczniow podejmowania intensywnego wysitku umystowego
w ciagu dnia,

d) taczenia przemiennego ksztatcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich uzycia,

e)ograniczenia wynikajacego ze specyfiki zajec.

17. Nauczyciel przygotowuje dla ucznia lekcje z doktadnym opisem, co po kolei uczen ma zrobic
(podanie str. z podrecznika, wskazanie konkretnego obrazka, mapy, ilustracji, ¢wiczenia do
wykonania, link).

18. Nauczyciel przygotowuje notatke dla ucznia (jezeli jest taka potrzeba). Uczen notatke moze
przepisac¢ lub ja wydrukowac i wklei¢ do zeszytu przedmiotowego.

19. Uczniowie mogg otrzymac w ciggu tygodnia maksymalnie jedno zadanie domowe z danego
przedmiotu.

20. Zadanie domowe nauczyciel wpisuje w dzienniku w zaktadce klasy ,,zadanie domowe”
i okresla termin jego wykonania. Podaje rowniez adres mailowy, na ktory uczen/rodzic ma
przestac wypetnione zadanie.

21. Informacja o zadaniu domowym dla ucznia powinna by¢ zamieszczona w dzienniku
w zaktadce ,,zadania domowe” w dniu przeprowadzenia lekcji.

22. Wypetnione przez ucznia zadania domowe nalezy zapisa¢ w formacie jpg, pdf lub plikow
graficznych i przesta¢ nauczycielowi przedmiotu.

23. Kazde przestane zadanie domowe zostaje ocenione przez nauczyciela.

24. Ocenianie uczniow bedzie odbywac sie na biezaco. Oceny beda wpisywane do dziennika
elektronicznego, a uczen/rodzic ma obowiazek sie z nimi zapoznawac.

25. Oceniane beda przystane przez ucznidow lub za posrednictwem rodzicow zadania domowe,
¢wiczenia, projekty, prezentacje, prace pisemne, aktywnos¢, odpowiedzi ustne i inne formy
sprawdzania wiedzy wyznaczone przez nauczyciela.

26. Odpowiedz ustna moze odbywac sie w czasie rozmowy ucznia z nauczycielem przez telefon
(odpowiedz ustna przeprowadzona jest z inicjatywy nauczyciela).

27. Informacja zwrotna nauczycieli jest sposobem informowania uczniéw i rodzicow o postepach

ucznia w nauce, a takze uzyskanych przez niego ocenach.

a) czas, w ktorym uczen ma obowiazek samodzielnie wykonac prace, jest ustalany przez
nauczyciela przedmiotu.

b) nauczyciel zobowiazany jest do przekazywania informacji o ocenie uczniowi lub rodzicowi
w terminie do dwoch tygodni liczac od dnia, do ktérego uczen miat przesta¢ prace
nauczycielowi.

28. Na miesigc przed klasyfikacja srodroczna/roczna rodzice sa informowani o zagrozeniu ocena

niedostateczng z poszczegdlnych przedmiotow oraz ocena nieodpowiednig i naganng

z zachowania. Informacje te sa przekazywane w trakcie rozmowy telefonicznej z rodzicem/

opiekunem prawnym. Wychowawca informacje o odbytej rozmowie telefonicznej wpisuje



w dzienniku elektronicznym w zaktadce ,,kontakty z rodzicami”. Informacje o zagrozeniu oceng
niedostateczna z poszczegdlnych przedmiotéw oraz ocena nieodpowiednia i naganna
z zachowania wychowawca przekazuje rodzicowi/prawnemu opiekunowi takze w formie
pisemnej.

29. Przy ustaleniu oceny klasyfikacyjnej zachowania ucznia nauczyciele i wychowawcy powinni
wziac rowniez pod uwage:

a)terminowe wykonywanie zadan i ¢wiczen oraz przesytanie ich rozwiazan do biezacej oceny
przez nauczyciela,

b)wykazywanie kreatywnosci i podejmowanie dziatan edukacyjnych z wtasnej inicjatywy,
c)dzielenie sie zdobyta wiedzg i umiejetnosciami z innymi uczniami drogg elektroniczna,

d) stosowanie odpowiednich form grzecznosciowych w korespondencji elektronicznej,

e) aktywnosc i zaangazowanie ucznia w realizacje zadan dydaktycznych i wychowawczych (np.
wtaczanie sie w konkursy, akcje, inicjatywy ogtaszane przez szkote w czasie ksztatcenia na
odlegtos¢ itp.).

30. O przewidywanych srodrocznych/rocznych ocenach klasyfikacyjnych nauczyciel danego
przedmiotu informuje na tydzien przed klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogicznej
ucznidw i rodzicéw poprzez wpis w dzienniku elektronicznym.

31. O przewidywanych srédrocznych/rocznych ocenach zachowania wychowawca informuje na
tydzien przed klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogicznej uczniow i rodzicéw poprzez
wpis w dzienniku elektronicznym.

32. Nauczyciel przedmiotu zobowigzany jest do przesytania przygotowanej lekcji
do nauczyciela wspotorganizujacego, ktory ma obowiazek nawigzania kontaktu
Z uczniem/rodzicem w celu udzielenia niezbednej pomocy.

33. Nauczyciel wspoétorganizujacy proces ksztatcenia pozostaje w statym kontakcie
Z nauczycielem przedmiotu, uczniami i rodzicami. Wspiera uczniéw w procesie dydaktycznym,
opiekunczym i wychowawczym.

34. W ramach zajec¢ rewalidacyjnych nauczyciel wykorzystuje metody i formy pracy dostosowane
do obecnej sytuacji (tj. wykonanie czynnosci domowych, uktadanie puzzli, wykorzystanie gier
planszowych, ¢wiczen interaktywnych i in.). Nauczyciele beda kontaktowac sie z rodzicami
i uczniami udzielajac im wsparcia w zakresie dydaktycznym, jak rowniez psychicznym.
Beda rowniez w statym kontakcie nauczycielami przedmiotu po to, by pomoc dziecku osiagnac
sukces dydaktyczny. Nauczyciele prowadza rowniez zajecia z wykorzystaniem wideorelacji
(platforma Teams).

35. Nauczyciele specjalisci (pedagog, psycholog, logopeda, doradca zawodowy, terapeuta
pedagogiczny) pozostaja w statym kontakcie z dyrektorem, nauczycielami, rodzicami.
Nauczyciel logopeda: w dniu zaje¢ logopedycznych przesle informacje o tym, co dziecko ma
cwiczyc.

Nauczyciel doradca zawodowy: bedzie prowadzit konsultacje z rodzicami i uczniami (wg.potrzeb)
oraz bedzie przekazywat na biezaco oferte edukacyjng szkot.

Nauczyciel pedagog/psycholog: beda opracowywac materiaty dla uczniéw, rodzicow i nauczycieli
dot. pomocy psychologiczno-pedagogicznej.

Nauczyciel terapeuta pedagogiczny: bedzie pomagat uczniom, ktérzy majg specyficzne trudnosci
w nauce i bedzie wysytat dzieciom zadania, ¢wiczenia interaktywne itp.

Nauczyciele prowadza rowniez zajecia z wykorzystaniem wideorelacji (platform Teams).

36. Nauczyciel bibliotekarz pozostaje w statym kontakcie z uczniami, rodzicami i nauczycielami.
Opracowuje materiaty dot. tresci omawianych lektur, przygotowuje materiaty na strone
internetowa  szkoty dot. czytelnictwa, dziatalnosci biblioteki, linki do materiatow zwigzanych
z lekturami i ksiazkami oraz zajmuje sie dystrybucja podrecznikow szkolnych z zachowaniem
srodkow bezpieczenstwa. Bibliotekarz zajmuje sie rowniez wypozyczaniem ksigzek uczniom.



37. Nauczyciele swietlicy beda przygotowywaé pomysty dot. dodatkowych zadan, déwiczen,
konkursow, gier i zabaw dla uczniow. Informacje te beda zamieszczane w zaktadce ,,Informacje”
w dzienniku elektronicznym i stronie internetowej szkoty. Nauczyciele swietlicy zamieszczajg
réwniez dodatkowe informacje dla uczniow na platformie Teams.

38. Wszyscy nauczyciele zobowiagzani sa do wspotpracy z uczniami i rodzicami za posrednictwem
dziennika elektronicznego, e-maile i ewentualnie rozmowy telefonicznej. Terminy konsultacji

Z uczniami i rodzicami nauczyciele ustalaja indywidualnie i informujg o tym uczniow i rodzicow.
Zebrania z rodzicami (przy wykorzystaniu technologii informacyjno-komunikacyjnej) beda
odbywac sie zgodnie z ustalonym harmonogramem.

39. W celu dokumentowania realizacji dziatan dydaktycznych, wychowawczych opiekunczych
kazdy nauczyciel moze zosta¢ zobowigzany przez dyrektora do wypetniania dodatkowego
formularza, ktory bedzie dostepny kazdorazowo pod tym linkiem: https://forms.gle/
biQoViBhRMuAbZEBSG.

40.Procedura wchodzi w zycie z dniem 18.01.2021 r.
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